Zasady zpracovani osobnich Udaju advokatem

Cl.1

(1) JUDr. Pavla Dugkova, ev. &. 19514, sidlo: Poli¢anska 1487, 190 16 Praha 9 — Ujezd nad Lesy, jakoZto
samostatna advokatka, v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udajti, dale jen ,,GDPR“) provedla revizi vlastnich postupl nakladani s osobnimi Udaji béhem
vykonu své advokatni praxe a jako vysledek jejich sumarizace timto deklaruje zakladni pravidla
postupl souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdaju.

(2) Advokatka zajistuje dodrZovani téchto pravidel pti zpracovani osobnich Udaji jeji osobou,
spolupracovniky a v pfipadé dodavatel(l - externich zpracovatel(l osobnich Udaji ma smluvné
zajiStény zaruky odpovidajici ochrany dle ¢l. 28 GDPR.

v

Cl. 2

(1) Advokatka zpracovava osobni Udaje vyhradné v souladu s pravnimi divody stanovenymi v ¢l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Uéely zpracovani osobnich tdajti a dobu
jejich zpracovani eviduje advokatka pro jednotlivé agendy v zaznamech o ¢innostech zpracovani
podle ¢l. 30 GDPR.

(2) K osobnim udajim maiji pfistup pouze osoby, které s nimi potiebuji nakladat pti plnéni svych ukol(
a povinnosti pro advokatku. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se seznamuiji,
mlcenlivost, tato povinnost je smluvné garantovana.

v

Cl. 3

(1) Advokatka vsouladu s predpisy o advokacii a obvyklymi standardnimi zvyklostmi v oblasti
advokacie garantuje pfislusné zabezpecené zpracovani osobnich udaji a pfijima opatfeni k
zabezpeceni osobnich udajd, a to zejména:

a) zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v ¢l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany osobni
udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pristupné jinym osobam, popfipadé uzamykani listin
s osobnimi Udaji, pokud osoba uvedend v ¢l. 2 odst. 2 neni v této dobé pritomna,

b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni udaje,

c) ochrana pfristupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni Udaje, individualnimi silnymi
hesly a ochrana téchto hesel pfed vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro prenosna zafizeni, pokud
jsou pro né takové programy bézné dostupné,

e) dalsi vhodnd opatreni pro ochranu pfenosné vypocetni techniky nebo prenosnych ulozist dat
(naptiklad neustdly dohled, zamcéeny prepravni obal, folie na displeji, zaheslovani dat, osobni
manipulace s UloZistém pfi kopirovani dat do jiného pfistroje),

f) zaheslovani soubori s vétsim mnoZstvim osobnich Udajl nebo se snadno zneuzitelnymi nebo
citlivymi osobnimi Udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na sdilené
UloZisté a v prfipadé nutnosti predani téchto soubord sdéleni hesla jinym komunikacnim
kanalem, nez byly odeslany (telefon, sms).

(2) Advokatka dba na radné plnéni povinnosti podle predpist upravujicich archivnictvi, dodrzuje
zakonné Ihaty pro ukladani dokumentd a archivaci, a dale vcas a fadné provadi skartacni fizeni.
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4

Advokatka napliuje veskera prava subjektl Udajd. Vyfizovani vSech Zadosti subjektl udaji je
v souladu s predpisy o advokacii, tzn. nesmi byt ohroZeny zdsady a principy vykonu advokacie,
zejména povinnost mléenlivosti vyplyvajici z § 21 zdkona o advokacii a dalsi povinnosti vyplyvajici
ze zdkona, etického kodexu a dalSich kameralnich norem.

Advokatka déle zejména:

a) vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,

b) zajistuje informovani subjektl udaji podle ¢l. 12 az 14 GDPR.

c) napliuje dalsi prava subjektl idaj podle ¢l. 15 aZz 22 GDPR,

d) provadi ohlasovani a ozndmeni poruseni zabezpeceni osobnich Gdaj podle ¢l. 33 a 34 GDPR.

Navrhy zaznam, informaci, vyfizeni zadosti/stiznosti a ohlaseni a oznameni podle odstavce 2 jsou
uloZeny u advokatky.

Subjekty Udajd mohou svoje zadosti/stiznosti pro uplatnéni prav popsanych v odstavci 2 uplatnit
u advokatky, zejména zaslanim prostfednictvim emailové adresy advokatky ¢i pisemné na sidlo
advokatky.

5

Advokatka provedla analyzu rizik zpracovani osobnich Udaji a pfijala pfimérena technicka a
organizacni opatreni pro zabezpedeni zpracovani, jak jsou popsdna vyse. Analyza rizik obsahovala
nasledujici zavér: zpracovani osobnich Udaji nepredstavuji vysoka rizika pro prava a svobody
dotéenych subjektll Udajd, a tedy neni nutné vypracovat posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajut (,,DPIA“).

Advokdtka proved| posouzeni zpracovani OU z pohledu ¢l. 37 GDPR. Advokatka nenaplfiuje
podminky pro jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaja (dale jen ,,DPO“) v souladu
s recitdlem 91 GDPR a nema povinnost DPO jmenovat. DPO proto nebyl u advokatky jmenovan.
Advokatka kromé zaznam( o cinnostech zpracovani dle ¢l. 30 GDPR vede evidenci pfipadnych
souhlast se zpracovanim osobnich Udajli, pokud pro zpracovani osobnich Gdaji neexistuje jiny
pravni titul a evidenci pfipad( poruseni zabezpeceni osobnich udaja.

Advokatka pravidelné, nejméné jednou rocné, vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
udajli, vE. technickych a organizacnich opatfeni a pfijima opatfeni k ndpravé, pfip. dle potieby
aktualizuje interni dokumentaci souvisejici s ochranou osobnich udaju.

Tato pravidla byla pfijata 16. 2. 2021.

Jméno a pfijmeni advokata: JUDr. Pavla Duskova

Podpis:

JU Dr, Pavla Digitalné podepsal JUDr. Pavla

Duskova

Duskova Datum: 2021.08.26 16:03:47 +02'00'
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